Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) te ¢lanka 29. Statuta
Gradskog drustva Crvenog kriZza Solin, Odbor Gradskog drustva Crvenog kriZza Solin na sjednici odrzanoj
dana 6. travnja 2021. godine donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI GRADSKOG DRUSTVA CRVENOG KRIZA

SOLIN

|. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi Gradsko
drustvo Crvenog kriza Solin.

Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12., stavka 1. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 120/16), u daljnjem tekstu: Zakon, odnosno nabava robe i usluga procijenjene
vrijednosti do 200.000,00 kuna te nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna.

Izraun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

Il. OPCE ODREDBE
Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nacin koji omoguéava ucinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito troSenje financijskih sredstava Gradskog drustva Crvenog kriza Solin (u
daljnjem tekstu: Drustva).

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi ovog Pravilnika
ostale akte Drustva kao i zakonske i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona.

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajudi se nacin primjenjuju odredbe Zakona.



IV. FINANCIJSKA SREDSTVA ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 5.

Djelatnik u ¢ijem je djelokrugu predmet nabave iskazuje potrebu za nabavom ravnatelju koji utvrduje
da li su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u financijskom planu te da li je ista predvidena u
planu nabave.

Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave, te izdavanja
narudzbenica i sklapanje ugovora za potrebe Drustva.

Ukoliko predmetna nabava nije predvidena u planu nabave, prije pocetka postupka nabave pristupit
¢e se izmjeni/dopuni istog, osim u slucaju hitnosti ili nepredvidenih dogadaja.

V. POKRETANIJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 6.

Postupak nabave priprema i provodi stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu (dalje: stru¢no
povjerenstvo).

Odbor odlukom imenuje stru¢no povjerenstvo.

Stru¢no povjerenstvo sastoji se od najmanje 2 ¢lana.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Drustva.

Odluka o imenovanju struc¢nog povjerenstva u pravilu sadrzi sljedece podatke:

- naziv predmeta nabave,

- evidencijski broj nabave iz plana nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o drugim osobama koje imaju utjecaj na odludivanje i/ili druge radnje u vezi s
predmetnim postupkom nabave, ukoliko postoje.

VI. NABAVA ROBE i USLUGA TE NABAVA RADOVA PROCUENJENE VRUEDNOSTI MANJE OD
100.000,00 KUNA

Clanak 7.

Prilikom nabave roba i usluga te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna,
Drustvo trazi ponudu najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta.

Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraéi od tri (3) dana.

Nabave roba i usluga te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna drustvo
provodi putem narudZbenica, a ovisno o prirodi predmeta nabave moze sklopiti ugovor.

Narudzbenica mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:

- naziv, adresu i OIB narucitelja

- naziv, adresu i OIB ponuditelja

- nadnevak izdavanja narudzbenice
- broj narudzbenice



naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju
- jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu

- rokinacin pladanja

- potpis i pecat ovlastene osobe

Potpisom narudZbenice ravnatelj odobrava predmetnu nabavu.

Djelatnik koji je inicirao predmetnu nabavu (ovlastena osoba) odgovoran je za pracenje realizacije
predmetne nabave.

VIl. NABAVA ROBE | USLUGA TE NABAVA RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE
OD 100.000,00 KUNA

Clanak 8.

Prilikom nabave roba i usluga te nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00
kuna, Drustvo ée provoditi na nacin da ¢e poziv na dostavu ponude uputiti putem elektronicke poste
na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili objaviti Poziv na internetskim stranicama drustva.

Predstavnici DrusStva su duZni odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehnicku
specifikaciju/troskovnik koji ¢ine sastavni dio poziva na dostavu ponuda, izraditi poziv na dostavu
ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda, izraditi prijedlog Odluke o odabiru/ponistenju.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom slanja Poziva za dostavu ponuda. Poziv za dostavu
ponuda najmanje sadrzi sljedece podatke:

- podatke o narucitelju (naziv, adresa, OIB)

- opis predmeta nabave

- troSkovnik

- procijenjenu vrijednost nabave

- navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudzbenica
- rok, nacin i uvjete plac¢anja

- kriterij za odabir ponude

- nacin dostave ponuda

- rok za dostavu ponuda

- ostale podatke koje Drustvo smatra potrebnim.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, ovisno
o sloZenosti predmeta nabave.

Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezana uz poziv za dostavu ponuda i to najkasnije
tri (3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Drustvo je duzno poslati odgovor na upit, na dokaziv
nacin, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Komunikacija izmedu Drustva i
gospodarskih subjekata mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv nacin te istodobno i na jednak
nacin.

Ukoliko u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od trazenog broja ponuda,
Drustvo moZe odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve trazene uvjete. U slucaju da u
zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda drustvo moZe produZiti rok za dostavu ponuda ili ponoviti



postupak nabave. Rok za dostavu ponuda utvrduje se to¢nim odredivanjem dana i sata do kojeg
gospodarski subjekti moraju dostaviti ponudu.

VIIl. ZAPRIMANIJE PONUDA
Clanak 9.

Ponude se na adresu Drustva dostavljaju na nacin koji je naveden u pozivu na dostavu ponuda. Osim
postom ponude se mogu dostaviti i na druge dokazive nacine. Prilikom zaprimanja ponuda, Drustvo ¢e
iste evidentirati ukoliko stignu u propisanom roku. Ponude pristigle izvan roka za dostavu ponuda
Drustvo neée uzeti u razmatranje.

Otvaranje ponuda nije javno.

IX. OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA

€lanak 10.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Drustva. Pregled i ocjenu ponuda obavljaju
predstavnici Drustva, odnosno ¢lanovi stru¢nog povjerenstva, te sastavljaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni pristiglih ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru/ponistenju. Drustvo pregledava i
ocjenjuje ponude sukladno zahtjevima i uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij odabira
ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i primjerice kriterij kvalitete,
jamstveni rok, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni
troskovi, usluga nakon prodaje i tehnicka pomoc¢, datum isporuke, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

XI. UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA
Clanak 12.

Drustvo mozZe u postupku jednostavne nabave zatraziti od ponuditelja dostavu dokumenata kao $to su
izvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o stanju duga, potvrdu o nekaZnjavanju,
podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave, dozvole i dokumente.

U slucaju da Drustvo zatrazi navedene dokumente ponuditelji ih mogu dostaviti u neovjerenim
preslikama, osim ako nije drugacije propisano u Pozivu na dostavu ponuda. Zatrazeni dokumenti ne
smiju biti stariji od mjesec dana od dana otvaranja ponude, osim u sluc¢aju ako narucitelj nije odredio
duZi rok u Pozivu na dostavu ponuda.

Za potrebe jednostavne nabave drustvo moZe od ponuditelja zatraziti dostavu jamstva u obliku
zaduZnice, bjanko zaduZnice, bankarske garancije ili nov¢anog pologa. Moguca trazena jamstva su:
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti iz djelatnosti.



XIl. ODLUKA O ODABIRU | PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 13.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, nakon
sastavljanja Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda, predstavnici Drustva donose
prijedlog Odluke o odabiru najpovoljnije ponude koju potpisuje odgovorna osoba Drustva.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju (naziv, adresa, OIB)

- predmet nabave za koji se donosi odluka

- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi (naziv, adresa, OIB)
- razloge odabira/odbijanja ponuda

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe narucitelja (ravnatelja).

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Drustvo
odabire onu ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv
nacin. (dostavnica, izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom isl.).

Ukoliko je poziv na dostavu ponude objavljen na internetskoj stranici Drustva, Odluka o odabiru
postupka nabave objavljuje se na istoj i smatra se dokazivim nac¢inom primljene informacije.

U sluéajevima nabave roba/nefinancijske imovine, usluga i radova za koja nema planirana sredstva u
svom Financijskom planu, Drustvo moZe osigurati dodatna sredstva te nakon toga ponuditeljima
dostavlja Odluku o odabiru.

Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi trideset (30) dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda, osim u slucaju ako naruditelj nije odredio duZi rok u Pozivu na dostavu ponuda.

Nakon donosenja Odluke o odabiru ravnatelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor te
odreduje djelatnika odgovornog za pracenje realizacije istog.

Clanak 14.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi Odluku
o ponistenju postupka jednostavne nabave u kojoj navodi:

- podatke o narucitelju (naziv, adresa, OIB)

- predmet nabave za koji se donosi odluka

- obrazloZenje razloga ponistenja

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe narucitelja (ravnatelja).

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog razloga pisanog obrazlozenja.

Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi trideset (30) dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda, osim u sluéaju ako narucitelj nije odredio duZzi rok u Pozivu na dostavu
ponuda.

Odluku o ponistenju narucitelj je obvezan dostaviti ponuditeljima na dokaziv nacin. (dostavnica,
izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).



Odluku o ponidtenju narucitelj je obvezan dostaviti ponuditeljima na dokaziv nacin. (dostavnica,
izvjesce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Ukoliko je poziv na dostavu ponude objavljen na internetskoj stranici Drustva, odluka o ponistenju
postupka nabave objavljuje se na istoj i smatra se dokazivim nafinom primljene informacije.

XI1l. DOKUMENTACUA | 1ZVIJESCA
Clanak 15.

Svu dokumentaciju vezanu uz postupke jednostavne nabave Drustvo je duino pohraniti i Cuvati
najmanje Cetiri (4) godine od dana izdavanja narudibenice odnosno sklapanja ugovora o javnoj
nabavi.

Drustvo je duzno voditi registar sklopljenih ugovora i izdanih narudzbenica o jednostavnim nabavama
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, sukladno Pravilniku o planu nabave,
registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u javnoj nabavi (Narodne novine br.
101/2017, 144/2020).

Ovlastena osoba odgovorna za pracenje realizacije jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna duZna je ravnatelju dostaviti podatke o izvréenju nabave, u cilju
azurnog vodenja Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma u skladu s odredbama
Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trista u javnoj nabavi
(Narodne novine br. 101/2017, 144/2020)

XIV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 16.

Ovaj Pravilnik objavljuje se na web stranici Gradskog drustva Crvenog kriza Solin i stupa na snagu s
datumom 6. travnja 2021. godine.

PREDSJEDNIK




