
Na temelju ёlanka 15.Zakona o iavnoj nabavi(Narodne novine b■  120/16′ 114/22)teこ lanka 26.
Statuta Zalednice udruga Druζ tvo crvenog kri】a Sp‖ tsko―dalmatinske ttupanije′  OdbOr zalednice
udruga Druζ tvo crvenog kritta Sp‖ tsko― dalrriatinske】 upanile na siednici odrZanol dana ll.listopada

2024.godine donosI

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVIZAJEDNICE UDRUGA DRUSTVO CRVENOG KRIZA

SPLITSKO-DALMAT! NSKE ZUPAN UE

1.     PRED「VlET PRAViLNIKA

elanak 1.

OVim Se praV‖ nikOm ureduju praV‖ a′ uVieti i pOStupCi jednOStaVne nabave koje provodi Zajednica

udruga Druζ tvo crvenog kri】 a Sp‖tsko‐ dalmatinske ttupanije.

」ednOStaVna nabaVa le nabaVa dO Vrilednosti pragova lz ёlanka 12.′ stavka l.Zakona O javnoi nabavi

(Narodne novine br.120/16′ 1114/22)′ u daljniem tekstui zakOn′ Odnosno nabava robe i usiuga
procijeniene vrijednosti do 26.500′ 00 eura te nabaVa radOVa prOCijeniene vrijednosti do 66.360′ 00
eura.

lzradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV).

It. OPCE ODREDBE

tlanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na nadin koji omoguiava udinkovitu nabavu te
ekonomidno i svrhovito tro5enje financijskih sredstava Zajednice udruga Druitvo crvenog kriia
Splitsko-da lmati nske Zupa nije ( u da lj njem tekstu : Dru5tva ).

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati, osim odredbi ovog Pravilnika
ostale akte Druitva kao i zakonske i podzakonske propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.

dlanak 3.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na ugovore koji su izuzetiod primjene Zakona.

III. SPRJEEAVANJE SUKOBA INTERESA

tlanak 4. /
O sukobu interesa na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe Zakona.

IV. FINANCIJSKA SREDSTVA ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE

elanak 5.

Djelatnik u dijem je djelokrugu predmet nabave iskazuje potrebu za nabavom ravnatelju koji utvrduje
da li su sredstva za predmetnu nabavu osigurana u financijskom planu te da li je ista predvidena u
planu nabave.



Plan nabaVe le ternelj Za planiranie i prOVOdenie pOStupaka lednOStaVne nabaVe′  te iZdaVania

narudttbenica i skiapanie ugovora za potrebe Dlruこ tva.

Ukoliko prednnetna nabaVa nije predVidena u planu nabaVe′ prile pOこ etka pOStupka nabaVe priStupit

こe se izmjeni/dOpuniiStOg′ OSim u Sluこ alu hitnOStilli nepredVidenih dOgadala・

Vo   POKRETAN」 E POSTUPKA NABAVE

こlanak 6.

Postupak nabave priprerna i provodi struこ no pOvierenStVO Za lednOStaVnu nabaVu (daliei Struこ nO

pOVierenStVO)・

odbOr OdlukOm imenuje struこnO pOvierenstvO,Struこ no povierenstvo sastoii se od najmanie 2こ lana.

こlanOvi struこ nog povierenstva ne rnoraju biti zaposienici Druこ tva.

Odluka O imenOVaniu Struこ nOg pOVjerenStVa u praV‖ u Sadrtti Sljedede pOdatkel

naziv predmeta nabave,

evidencijski broj nabave iz plana nabave,

procijenjen u vrijednost na bave,

podatke o drugim osobama koje imaju utjecaj na odludivanje ilili druge radnje u vezi s

pred metnim postupkom nabave, u koliko postoje.

NABAVA ROBEi USLUGA TE NABAVA RADOVA PROCiJENJENE VR:JEDNOSTl!Ⅵ ANJE OD

15.000′00 EURA

elanak z.

Prilikom nabave roba i usluga te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura,

Drultvo traii ponudu najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta.

Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kra(i od tri (3) dana.

Nabave roba i usluga te nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura dru5tvo

provodi putem narudZbenica, a ovisno o prirodi predmeta nabave moZe sklopiti ugovor.

NarudZbenica mora sadrZavati najmanje sljedede podatke:

- naziv, adresu i OIB naruditelja
- naziv, adresu i OIB ponuditelja

- nadnevak izdavanja narudZbenice

broj narudibenice
- naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju

- jedinicu mjere, kolidinu icijenu
- rok i naEin pladanja

- potpis i pedat ovlaBtene osobe

Potpisom narudibenice ravnatelj odobrava predmetnu nabavu.

Djelatnik koji je inicirao predmetnu nabavu (ovlaStena osoba) odgovoran je za praienje realizacije

predmetne nabave.

Vi.



Vil. NABAVA ROBEl uSLUCA TE NABAVA RADOVA PROCI』 ENJENE VR:』 EDNOST:JEDNAKE:L:

VECE OD 15,000,00 EURA

こlanak 8.

Prilikom nabave roba i usluga te nabava radova procijenjene vrijednostijednake ili veie od L5.000,00

eura, Dru5tvo ie provoditi na nadin da ie poziv na dostavu ponude uputiti putem elektronitke poSte

na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili objaviti Poziv na internetskim stranicama

Druitva.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trii5nog natjecanja, Poziv za dostavu ponude moZe

se uputiti naimanje jednom gospodarskom subjektu u sludajevima:

- kada to zahtijevaju tehniEki ili umjetnidki razlozi, kod zaltite iskljudivih prava i na temelju

iskljudivih prava sukladno posebnim Zakonima idrugim propisima;

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobiljeinidkih usluga, zdravstvenih

usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,

usluga vjeitaka, usluga tekuieg odrZavanja skloniSta kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje

ovlaitenje za obavljanje poslova;

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapodetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina;

- u sluiaju provedbe nabave koja zahtijeva iurnost,

- ako po Pozivu za dostavu ponuda sukladno stavku 1. ovog flanka nije podnesena nijedna

potpuna ponuda, a strudno povjerenstvo nije primijenilo moguinost iz dlanka l-3., stavka 1".

ovog Pravilnika i ravnatelj je temeljem Elanka 14. ovog Pravilnika poni5tio postupak nabave,

ponuditelju dija bi ponuda, sukladno kriteriju za odabir, bila izabrana kao najpovoljnija, pod

uvjetom da uvjeti iz Poziva za dostavu ponuda nisu izmijenjeni.

,Poziv za dostavu ponude upuden najmanje jednom gospodarskom subjektu u iznimnim sluiajevima iz

prethodnoga stavka ovoga dlanka ne objavljuje se na internetskim stranicama iz stavka 1. ovog dlanka.

Predstavnici Dru5tva su duini odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehnidku

specifikaciju/troSkovnik koji dine sastavni dio poziva na dostavu ponuda, izraditi poziv na dostavu

ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni

ponuda, izraditi prijedlog Odluke o odabiru/poni5tenju,

Postupak jednostavne nabave zapodinje danom slanja Poziva za dostavu ponuda. Poziv za dostavu

ponuda najmanje sadrZi sljedede podatke:

- podatke o naruditelju (naziv, adresa, OIB)

opis predmeta nabave

- troSkovnik

- procijenjenu vrijednost nabave

- navod sklapa lise ugovor ili izdaje narudZbenica

- rok, nadin i uvjete plaianja

- kriterij za odabir ponude

- nadin dostave ponuda

- rok za dostavu ponuda

- ostale podatke koje Druitvo smatra potrebnim.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda, ovisno

o sloZenosti predmeta nabave.



Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objaSnjenja vezana uz poziv za dostavu ponuda i to najkasnije

tri (3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Dru5tvo je duino poslati odgovor na upit, na

dokaziv nadin, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda. Komunikacija izmedu

Dru5tva i gospodarskih subjekata mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv nadin te istodobno i na

jednak nadin.

Ukoliko u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od traienog broja ponuda,

DruStvo moie odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve traiene uvjete' U sluEaju da u

zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda dru5tvo moZe produZiti rok za dostavu ponuda ili ponoviti

postupak nabave. Rok za dostavu ponuda utvrduje se todnim odredivanjem dana i sata do kojeg

gospoda rski subjekti moraj u dostaviti pon udu.

VIII. ZAPRIMANJE PONUDA

elanak 9.

ponude se na adresu Drultva dostavljaju na nadin kojije naveden u pozivu na dostavu ponuda. Osim

po5tom ponude se mogu dostaviti i na druge dokazive nadine (e-mailom). Prilikom zaprimanja

ponuda, Dru5tvo ie iste evidentirati ukoliko stignu u propisanom roku. Ponude pristigle izvan roka za

dostavu ponuda Dru5tvo neie uzeti u razmatranje.

C)tVaranie pOnuda nile iaVnO・

IX.   OTVARAN』 E′ PRECLED 1 0C』 ENA PONUDA

Cianak 10.

pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke Dru3tva. Pregled i ocjenu ponuda obavljaju

predstavnici Druitva, odnosno dlanovi strudnog povjerenstva, te sastavljaju Zapisnik o otvaranju,

pregledu i ocjeni pristiglih ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru/poniStenju. DruStvo pregledava i

ocjenjuje ponude sukladno zahtjevima i uvjetima iz poziva na dostavu ponuda.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

elanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij

odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i primjerice kriterij

kvalitete, jamstveni rok, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekolo5ke osobine,

operativni troSkovi, usluga nakon prodaje i tehniika pomoi, datum isporuke, rok isporuke ili rok

izvrSenja i drugo.

XI. UVJETISPOSOBNOSTIIJAMSTVA

elanak 12.

Dru$tvo moZe u postupku jednostavne nabave zatraiiti od ponuditelja dostavu dokumenata kao Sto

su izvod iz sudskog ili obrtnog registra, odnosno registra zemlje poslovnog nastana gospodarskog

subjekta, potvrdu porezne uprave o stanju duga, potvrdu o nekainjavanju, podatke o solventnosti ili

druge potvrde, izjave, dozvole idokumente'

U sludaju da Dru$tvo zatraii navedene dokumente ponuditelji ih mogu dostaviti u neovjerenim

preslikama, osim ako nije drugadije propisano u Pozivu na dostavu ponuda. Zatraieni dokumenti ne

smiju biti stariji od mjesec dana od dana otvaranja ponude, osim u sludaju ako narutitelj nije odredio

duZi rok u Pozivu na dostavu ponuda'



Za potrebe jednostavne nabave drultvo moie od ponuditelja zatraiiti dostavu jamstva u obliku
zadu2nice, bjanko zaduinice, bankarske garancije ili novdanog pologa. Moguia traiena jamstva su:
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku ijamstvo o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti.

XII. ODLUKA O ODABIRU I PONISTENJE POSTUPKA

elanak 13.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od j.5.000,00 eura, nakon
sastavljanja Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda, predstavnici Druitva donose
prijedlog Odluke o odabiru najpovoljnije ponude koju potpisuje odgovorna osoba Druitva.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

- podatke o naruiitelju (naziv, adresa, OIB)
- predmet nabave za koji se donosiodluka
- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi (naziv, adresa,

orB)
- razloge odabira/odbijanja ponuda
- datum donoienja i potpis odgovorne osobe naruditelja (ravnatelja).

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Drustvo
odabire onu ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude naruditelj je obvezan dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv
nadin. (dostavnica, izvjeSde o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom isl.).

Ukoliko je poziv na dostavu ponude objavljen na internetskoj stranici Dru5tva, Odluka o odabiru
postupka nabave objavljuje se na istoj i smatra se dokazivim nadinom primljene informacije.

U sludajevima nabave roba/nefinancijske imovine, usluga i radova za koja nema planirana sredstva u
svom Financijskom planu, DruStvo moie osigurati dodatna sredstva te nakon toga ponuditeljima
dostavlja Odluku o odabiru.

Rok za donoienje odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi trideset (30) dana od dana isteka roka
za dostavu ponuda, osim u sludaju ako naruditelj nije odredio duZi rok u pozivu na dostavu ponuda.

Nakon donoSenja Odluke o odabiru ravnatelj s odabranim gospodarskim subjektom sklapa ugovor te
odreduje djelatnika odgovornog za praienje realizacije istog.

ilanak t+.

Ako postoje razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode donosiOdluku
o poniStenju postupka jednostavne nabave u kojoj navodi:

- podatke o naruditelju (naziv, adresa, OIB)
- predmet nabave za koji se donosiodluka
- obrazloienje razloga poni5tenja

- datum donosenja i potpis odgovorne osobe naruditelja (ravnatelja).

Naruditelj zadriava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
pon uda bez posebno g razloga pisa nog obrazloienja.



Rok za donoSenje odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave iznosi trideset (30) dana od dana
isteka roka za dostavu ponuda, osim u sluEaju ako naruditelj nije odredio duii rok u pozivu na dostavu
ponuda.

odluku o poni5tenju naruditelj je obvezan dostaviti ponuditeljima na dokaziv nadin. (dostavnica,
izvjeSie o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom isl.).

odluku o poniStenju naruditetj je obvezan dostaviti ponuditeljima na dokaziv nadin (dostavnica,
potvrda e-mailom isl.)

Ukoliko je poziv na dostavu ponude objavljen na lnternetskoj stranici Dru5tva, odluka o poniStenju
postupka nabave objavljuje se na istoj i smatra se dokazivim nadinom primljene informacije.

XIII. DOKUMENTACIJA i IZVJESCA

elanak 15.

svu dokumentaciju vezanu uz postupke jednostavne nabave DruStvo je duino pohraniti i duvati
najmanje ietiri (4) godine od dana izdavanja narudibenice, odnosno sklapanja ugovora o javnoj
nabavi.

Drultvo je duino voditi registar sklopljenih ugovora i izdanih narudibenica o jednostavnim nabavama
procijenjene vrijednosti jednake ili veie od 2.650,00 eura, sukladno pravilniku o planu nabave,
registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi (NN 101/20L7, NN
L44/2020 i NN 3012023).

ovlaStena osoba odgovorna za praienje realizacije jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veie od 2.650,00 eura duZna je ravnatelju dostaviti podatke o izvr5enju nabave, u ciljri
aiurnog vodenja Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma u skladu s odredbama
Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi triilta u javnoj nabavi
(NN 101/2017, NN t44l2A2O i NN 3012023).

XIV. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

elanak lG.

ovaj pravilnik objavljuje se na web stranici Zajednice udruga Dru5tvo crvenog kriZa Splitsko-
dalmatinske iupanije istupa na snagu s datumom ll,listopadazo}4.godine.

Predsjednik

c.GRV


